oom:

75 TECHNISCHE

An einem Meeting teilnehmen /% UNIVERSITAT

_ _ 9/~ DARMSTADT
(Vorbereitungen, Zugang, Teilnahme)

E-Learning Arbeitsgruppe

Inhalt:

- Uberblick (Folie 2)

- Vorbereitungen (Aktualisierung 03.11.2020) (Folie 3)

- Zugang zum Meetingraum (Folie 4)

- Teilnahme am Meeting (Folie 5/6)
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Im Uberblick: Vorbereitungen & Zugang zum

Meeting

TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

Uberpriifung

LG GELTNETN I ——  Vorbereitung — der Technik

Kamera

Headset/
Mikrofon

Licht

l

Evtl.: Neutrales Foto fur virtuellen Hintergrund
abspeichern & Profilbild einrichten

(falls Video ausféllt, méglich nur bei vorheriger
Registrierung tiber ,Mein Konto")

Link aus
Einladung &ffnen

Browser

Evtl. Abfrage
Passwort

Client App
Evtl. Abfrage Evtl. Abfrage
Passwort Passwort
Download Client Download App

Bei Verwendung
eines mobilen
Endgeréts muss die
App zwingend
installiert sein

Ablaufschritte
Tools

Funktionen

Detailinformationen
zu Funktionen
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Vorbereitungen zur Meeting-Teilnahme
Aktualisierung 03.11.2020: Empfehlung zur Nutzung von Zoom-
Client in der aktuellsten Version sowie Campuslizenz

‘A TECHNISCHE
UNIVERSITAT
DARMSTADT

Entscheidung, ob Teilnahme per Browser, Zoom-Client oder Mobile App
» ggf. Client/ App herunterladen (bei App-Nutzung Registrierung notwendig—> Nutzung der Campuslizenz)
» Dbei Browser-Nutzung: Chrome (ggf. auch Firefox) empfohlen

(] Einstellungen

Generelle Empfehlung:

* Nutzung von Zoom-Client (Desktop-Anwendung) in der aktuellsten Version
- Nutzen Sie hierfur im Client die Funktion ,Nach Updates suchen”.

* Nutzung der Campuslizenz: Achten Sie hierbei darauf die richtige Mailadresse
far die Anmeldung zu verwenden - Wie melde ich mich bei Zoom an? | Audio

Video

Bildschirm freigeben

Vorbereitungen: Die Vorbereitungen 1-4 sind auch Chat
direkt im Zoom-Client moéglich

Virtueller Hintergrund

1. Uberprufung der Kamera
2. Uberprufung von Headset/ Mikrofon (auch Smartphone-Headset oftmals Aufzeichnung

ausreichend)
Profil

3. Uberprufung der Lichtverhaltnisse (viel Licht fir bessere Videoqualitét)
4. Evtl. neutrales Foto fur virtuellen Hintergrund abspeichern und ein Profilbild Statistiken
einrichten (Anzeige anstelle des Video) = moglich nur bei vorheriger
Registrierung Tastaturkdirzel
5. Gdf. prufen, ob die Internetverbindung per LAN statt WLAN madglich ist (ist Zuginglichkeit

I.d.R. stabiler)
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https://zoom.us/download#client_4meeting
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/konferenz/videokonferenz/zoom/index.de.jsp
https://www.e-learning.tu-darmstadt.de/media/elc/__relaunch/03_werkzeuge/tool_sammlungen/zoom_2/Update_Check_ZoomClient.jpg
https://www.hrz.tu-darmstadt.de/konferenz/videokonferenz/zoom/index.de.jsp

Zugang zum Meetingraum Lo E
Im Zoom-Tutorial der ULB sind die beiden Einwahlmdglichkeiten tber Link oder tber DARMSTADT
Eingabe der Meeting-ID ausfuhrlich beschrieben.
1. Um an einem Meeting teilnehmen zu kénnen, benoétigen Sie
eine Einladung. Diese beinhaltet einen Link zum Meeting ~
und zusatzliche Informationen wie bspw. die Meeting-ID, das
Passwort oder die Einwahlmdglichkeiten per Telefon. Diese ) Bitte warten S, bis der Host dieses Mesting
Angaben werden vom Host vorgegeben. beginnt.
2. Bitte halten sie das Passwort zum Meeting bereit. Zoom Meeting

Es kann sein dass dieses abgefragt wird.
Testen Sie das Computer-Audio
3. Sollten Sie das erste Mal zu einem Zoom-Meeting eingeladen
worden sein, werden Sie bei Aufrufen des Links im Browser
aufgefordert den Client herunterzuladen (empfohlen).
Wenn Sie im Zuge der Vorbereitungen den Client schon pm N
installiert haben, wird dieser automatisch geoffnet. ‘

Kein Zutritt vor dem Host méglich

Bitte warten, der Meeting-Moderator lasst
Sie in Kiirze eintreten.

Bei Verwendung eines mobilen Endgerats muss die App
zwingend installiert sein.

Zoom-Meeting g
4. Warten Sie ggf. ab bis Sie Zutritt zum Meetingraum $e0e0
erhalten. Evtl. hat der Host regulierende Einstellungen fir P ——
den Zugang vorgenommen (kein Zutritt vor dem Host, .
Warteraum). - wahrenddessen Audio-Check madgl. Warteraum ist eingestellt
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https://www.ulb.tu-darmstadt.de/service/veranstaltungen/zoom.de.jsp

An einem ZOOM-Meeting teilnenmen TECHNISCHE
Meeting startet DARMSTADT
1. Audio-/Video-Einstellungen tberprifen Audio-/ Video-Einstellungen in der
(falls in der Vorbereitung nicht schon geschehen) Werkzeugleiste links unten - jeweils

auf das ,Dach” klicken:
- Audio-Check auch beim Betreten des
Meetingraums mdglich

2. Ewvtl. virtuellen Hintergrund einrichten

(unter Video-Einstellungen) ,”g @ "‘ @

3. Kann ich alle gut sehen/héren? Audio &in Nidec saiten

4. Ansicht einste”en: Sprecheransicht oder ) Wie méchten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen? X
Gal erl eans I C ht Per Telefon beitreten Computer-Audio Rufen Sie mich an

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

() BeiBetreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden
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An einem ZOOM-Meeting teilnehmen TECHNISCHE
Meeting lauft DARMSTADT

Je nach dem welche Einstellungen der Host flr das Meeting vorgenommen hat, stehen wahrend der
Meeting-Teilnahme Uber die Werkzeugleiste am unteren Rand folgende Funktionen zur Verfigung:

v  Teilnehmer
«  Mikrofon/ Kamera an-/ ausschalten
ritta (Ich) 0

« ,Reaktionen” zeigen (Daumen hoch, Klatschen) > n e L

erscheint kurzzeitig im Videobild Caro ¥ oA
« ,Hand heben® zum Fragen stellen (im , Teilnehmer“-Bereich,

muss ,an- und abgeklickt werden)
«  Chat fur Ruckfragen oder Austausch mit anderen

Teilnehmer_innen nutzen (Verfiigbarkeit abhangig von der

Einstellung des Hosts)
«  Ggf. ,Bildschirm freigeben® & Whiteboard nutzen

(Verfugbarkeit abhangig von der Einstellung des Hosts) i) o © © © ©
«  Ggf. an Umfragen teilnehmen (vom Host gesteuert) Mich stummechaltan

& .~ m A s’ [ @ ©

Stummschalten Video beenden Teilnehmer Chat Bildschirm freigeben Aufzeichnen Reaktionen
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