Zoom: Nutzung des Warteraum TECHNISCHE
Was bedeutet dies? = Teilnehmendensicht / Host-Sicht DARMSTADT
,Warteraum"“ bedeutet, dass die Teilnehmenden (TN) einem Meeting nicht direkt
beitreten konnen, sondern darauf warten missen bis der Host sie eintreten lasst.
Der Host kann die TN einzeln ,Eintreten lassen® v Teilnehmer (2)
oder ,Alle zulassen®, die sich im Warteraum befinden. 1 Person ist in der Wartesch...  Nachricht
Te”nehmenden'SlCht HOSt'S'Cht \ 1 Meeting-Teilnehmer
l ‘5‘ (Host, ich) # ™
Iciuom - [m] X I
‘ { ist in den Warteraum fur
Bitte warten, c}er Meetir‘,g-Moderator lasst dieses Meeting eingetreten
Sie in Klrze eintreten. . Teilnehmer {3)

- Zoom-Meeting

23.04.2020

Testen Sie das Computer-Audio

Die TN missen warten bis sie
eintreten diurfen. Sie kbnnen
derweil ihren Ton testen.

Eintreten lassen

N\ ad’

Sicherheit

Teilnehmer verwalten Bildschirm freigel

Sobald TN eintreten, erscheint beim
Host im Meetingraum in der Werk-
zeugleiste unten diese Meldung

2 Teilnehmer... Nachricht Alle zulassen

Alle aus dem Warteraum zulassen

O 0 O © © o

Warteraum-Ansicht des Host
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Zoom: Nutzung des Warteraum
Voruberlegungen

Maogliche Griinde, warum der Warteraum sinnvoll sein kann:

« ermoglicht dem Host, der Moderator_in Vorbereitungen allgemeiner Art kurz vor dem Meeting
vorzunehmen (Technik Check Up, etc.)

«  ermoglicht kurzfriste Absprachen mit Co-Moderator_innen bzw. Rechte-Ubergabe an diejenigen

+  Ermoglicht das Setting ,Individuelle Online-Sprechstunde® indem man die Studierenden einzeln
eintreten lasst

« ermoglicht dem/der Moderator_in ,Zuspatkommer_innen® aktiv wahrzunehmen und wichtige verpasste
Infos nochmal fiir diese (mindlich oder per Chat) zu wiederholen

Mdgliche Grinde, warum der Warteraum bewusst NICHT eingesetzt wird:

« die offene Atmosphare vor dem offiziellen Meeting-Start kann forderlich sein, um eventuelle
Kommunikations- und Beteiligungsbarrieren aufzulésen (,man unterhalt sich schon mal locker®)

« Die Teilnehmenden merken durch den direkten Beitritt, dass Sie ,richtig” sind auch wenn das Meeting
noch nicht offiziell begonnen hat
-> Tipp: Host erleichtert diesen ,Erkennungseffekt®, wenn ein Profilbild hinterlegt wurde oder als
virtueller Hintergrund ein ,offizielles® Bild vom Institut etc. eingestellt ist (hierfur Video einschalten und
Kamera noch verdeckt halten)
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Zoom: Nutzung des Warteraum TECHNISCHE
Aktivierung der Funktion in den Grundeinstellungen im Browser BELV,\E\?EQ

(unter Mein Konto)

Konkret bei der Meeting-Planung oder auch direkt im Meetingraum kann jederzeit individuell fur ein
entschieden werden, ob der Warteraum bendtigt wird oder nicht (siehe néchste Folie)

ZOO' ' l LOSUNGEN v PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN ~ EINEM MEETING BEITRETEN ~ EIN MEETING VERANSTALTEN ~
Profil Meeting Aufzeichnung Telefon
Meetings

Sie mussen zum Bereich ,In Meeting (Erweitert)“ nach
unten scrollen zu folgender Einstellung und diese aktivieren

Webinare

Aufzeichnungen

Einstellungen

Kontoprofil Warteraum
When attendees join a meeting, place them in a waiting room and require the host to admit them individually.
Berichte Enabling the waiting room automatically disables the setting for allowing attendees to join before host. [

Bestimmen Sie, welche Teilnehmer im Wartezimmer platziert werden sollen:
Q Alle Teilnehmer

Nur Gastteilnehmer (%)

Titel, Logo und Beschreibung benutzerfreundlich einrichten
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Zoom: Nutzung des Warteraum

Individuelle Einstellung ftr jeweiliges Meeting

* Wenn Sie ein ,Meeting Planen® (egal ob
uber Browser, Client, App) kdnnen Sie
individuell fir das Meeting den Warteraum
(de)aktivieren (,Warteraumfreigabe®)

Wahrend des Meetings kann die
Warteraumfreigabe Uber den Button
,Sicherheit” unten auf der Werkzeugleiste
ebenfalls jederzeit (de)aktiviert werden

Meeting sperren
v Warteraumfreigabe

Teilnehmern die Erlaubnis geben:

v Bildschirm freigeben

v Chat

v Sich umbenennen
Teilnehmer entfernen ...

& a’

Sicherheit

eilnehmer verwalten Bildschi

Q

Start: Mi April 29, 2020 8:30
Dauer: 1 Stunde w 0 Minute -
I:I Wiederkehrendes Meeting Zeitzone: Berlin ~

Meeting-ID

o |D 945-2649-7545 erzeugt Personal-Meeting-I1L

Kennwort

Meetingpasswort wird bendtigt | 459045

Video
Host: Aktiv o Inaktiv Teilnehmer: Aktiv o Inaktiv
Audio
Telefon Computeraudio O Telefon und Computeraudio

Von Deutschland einwidhlen Bearbeiten

Kalender

o Outlook

Google Kalender Andere Kalender

Erweiterte Optionen -~

Warteraumfreigabe
|__| Teilnahme vor dem Host ermaglichen
Teilnehmer beim Eintrag auf Stummschaltung stellen

I:I Mur berechtigte Benutzer kénnen teilnehmen: Bei Zoom anmelden

[ | Meeting antarmaticrh aufreichnen
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